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Звание, степень, должность 
— Инженер; 

— Специалист в области Microsoft 2151,2152 (факультет дополнительного 

профессионального образования при МГТУ им. Н.Э.Баумана) 

 

Деятельность  

— Информационно-методическое обеспечение учебного процесса на 

факультетах профессиональной переподготовки кадров и повышения 

квалификации; 

— Проведение измерений качества обучения слушателей, изучение их 

образовательных потребностей и под руководством методиста осуществление 

первичной обработки полученных данных;  

— Выполнение совместно с методистом расчѐта нагрузки ППС и трудоѐмкости 

образовательных программ;  

— Совместно с методистом КФО создание баз данных, контроль процесса их 

подготовки и при необходимости дальнейшего обновления;   

— Тиражирование учебно-методического материала для преподавателей и 

слушателей КФО; 

— Участие в оформлении заказа на техническую поддержку учебного процесса; 

— Обеспечение надѐжной и бесперебойной работы технических средств КФО; 

— Осуществление контроля за правильной эксплуатацией технических средств 

КФО, проведение инструктажа по их использованию среди сотрудников КФО и 

ППС; 

— Совместно с методистами КФО сбор, первичная обработка и предоставление 

статистических данных об эффективности образовательных программ 

аспирантуры, ФПППК, ФПК и  ШЮФ, реализуемых КФО;  

— Участие в разработке и оформлении образовательных программ, инструкций 

и другой учебно-методической и технической документации по КФО; 

— Составление необходимых спецификаций, диаграмм, таблиц, графиков, 

презентаций, обеспечивающих ведение учебного процесса, опытно-

экспериментальной и диагностической деятельности и их мониторинг; 

— Совместно с методистами КФО систематизация, обработка и подготовка 

данных для составления отчѐтов о работе различных подразделений КФО; 

— Проведение анализа эффективности ИКТ и другой техники по различным 

направлениям КФО и внесение предложений по повышению эффективности еѐ 

использования. 
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