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Общие положения 

 

Выпускная квалификационная работа (ВКР) - научно-методическое 

исследование, отражающее уровень образованности и готовности выпускника 

кафедры филологического образования Московского института открытого 

образования к научной, практической и научно-практической педагогической 

деятельности в различных социокультурных условиях. В выпускной работе, 

исполненной в виде реферата-проекта, отражаются владение выпускником 

основными методами научного поиска, умение проводить научный и 

педагогический эксперименты, проектировать образовательный процесс на 

основе анализа психолого-педагогических ситуаций, обобщать и рефлексивно 

осмысливать собственный и иной педагогический опыт, анализировать 

научную литературу, давать описание задач, хода и результатов своей научной 

работы, грамотно выстраивать текст и др.  

 

Цели выпускной квалификационной работы:  
- Систематизация и углубление теоретических и практических знаний по 

избранной специальности, их применение при решении конкретных 

профессиональных задач;  

- Развитие навыков самостоятельной работы;  

- Овладение методами исследования, развитие навыков обобщения и 

логического изложения материала.  

 

В выпускной квалификационной работе слушатель должен показать:  
- Знания по избранной теме и умение проблемно излагать теоретический 

материал;  

- Умение анализировать и обобщать литературные источники, решать 

практические задачи, формулировать выводы и предложения;  

- Навыки проведения анализа и расчетов, экспериментирования и 

владения современной вычислительной техникой;  

- Умение грамотно применять методы оценки эффективности 

предлагаемых мероприятий.  

 

Общими требованиями к выпускной работе являются:  
1. Целевая направленность;  

2. Логическое изложение материала;  

3. Глубина исследования и полнота освещения вопросов;  

4. Убедительность аргументации;  

5. Краткость и точность формулировок;  

6. Конкретность изложения результатов работы;  

7. Доказательность выводов и обоснованность рекомендаций;  

8. Грамотное оформление.  
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Тематика выпускных квалификационных работ разрабатывается 

кафедрой филологического образования. Она должна отвечать профилю 

будущей специальности, быть актуальной, соответствовать состоянию и 

перспективам развития науки и практики и решать конкретные задачи.  

Тематика работ доводится до сведения слушателей, приступающих к 

написанию квалификационной работы. Им предоставляется право выбора 

темы выпускной работы, или они могут предложить свою тему исследования с 

обоснованием целесообразности ее выполнения.  

Выпускная квалификационная работа может быть продолжением 

исследований, проводимых при выполнении рефератов, курсовых работ, 

методической темы самообразования педагога или темы исследования в 

рамках образовательного эксперимента (ГЭП, ОЭП, РЦ), изучения по теме 

спецкурса или факультатива, отраженного в учебном плане курса.  

 

Оформление выпускной квалификационной работы 

1. Общие правила оформления. ВКР должна быть напечатана на одной 

стороне листа формата А4 (210 * 297 мм). Размеры полей: левое - не менее 30 

мм, правое - не менее 10 мм, нижнее - не менее 20 мм и верхнее - не менее 15 

мм. Межстрочный интервал - 1,5. Размер шрифта - 14. (Допускается 

представление работы в рукописи).  

2. Опечатки, описки, графические неточности, обнаруженные при 

оформлении работы, должны быть исправлены чернилами соответствующего 

цвета после аккуратной подчистки или закрашивании штрихом.  

3. Выпускная квалификационная работа представляется в твердой 

обложке.  

4. Титульный лист оформляется в соответствии с приложением 1.  

5. Страницы работы следует нумеровать арабскими цифрами в нижней 

части листа, справа, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту.  

6. Титульный лист включается в общую нумерацию страниц. Номер 

страницы на титульном листе не проставляется.  

7. Иллюстрации, таблицы, расположенные на отдельных листах, 

включаются в общую нумерацию страниц.  

8. Основную часть квалификационной работы следует делить на главы 

(разделы), подразделы, пункты и подпункты.  

9. Главы, параграфы, пункты, подпункты (кроме введения, заключения, 

списка использованных источников и приложений) нумеруют арабскими 

цифрами, например: глава 1, раздел 1.1, подраздел 1.1.1, пункт 1.1.1.1.. Данная 

рубрикация текста должна отражать логику исследования и потому 

предполагает четкое подразделение рукописи на отдельные логически 

соподчиненные части.  

10. Главы, разделы, подразделы должны иметь заголовки. Заголовки 

должны четко и кратко отражать содержание раздела, располагаться в 

середине строки и быть написанными прописными буквами, без 
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подчеркивания, отделяясь от текста межстрочными интервалами. В конце 

заголовка точка не ставится. Переносы слов в заголовках не допускаются.  

11. Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, диаграммы, фотоснимки, 

рисунки) следует располагать в работе непосредственно после текста, где на 

них дается ссылка, или на следующей странице, если в указанном месте они 

не помещаются. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в работе.  

12.  Работа может быть иллюстрирована ксерокопиями и (или) 

сканированными материалами (не допускается использование вырезанных из 

книг и журналов иллюстраций); 

13. Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами, следуя 

порядковой нумерации в пределах всей работы. Названия помещаются под 

иллюстрацией, при необходимости после названия рисунка помещают 

поясняющие данные.  

14. Цифровой материал рекомендуется помещать в работе в виде таблиц. 

Таблицы следует располагать в работе непосредственно после текста, где они 

упоминаются впервые, или на следующей странице. На все таблицы должны 

быть ссылки в тексте.  

15. Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами, следуя порядковой 

нумерации в пределах всей работы. Номер следует размещать в левом верхнем 

углу над заголовком таблицы после слова "Таблица". Допускается нумерация 

таблиц в пределах раздела.  

16. Каждая таблица должна иметь заголовок, который помещается ниже 

слова "Таблица". Начинаются эти надписи с прописной буквы, точка в конце 

не ставится.  

17. Заголовки граф таблицы должны начинаться с прописных букв, 

подзаголовки со строчных, если последние подчиняются заголовку. Заголовки 

граф указываются в единственном числе.  

18. Таблицу следует размещать так, чтобы читать ее без поворота работы. 

Если такое размещение невозможно, таблицу располагают так, чтобы ее 

можно было читать, поворачивая работу по часовой стрелке.  

19. При переносе таблицы на другую страницу над ней помещают слова 

"Продолжение таблицы...", с указанием номера. Если заглавие таблицы 

велико, допускается его не повторять: в этом случае следует пронумеровать 

графы и повторить их нумерацию на следующей странице. Заголовок таблицы 

не повторяют.  

20. Если цифровые или иные данные в какой-либо графе таблицы 

отсутствуют, то ставится прочерк.  

21. Если все показатели, приведенные в таблице, выражены в одной и той 

же единице, то ее обозначение помещается над таблицей справа.  

22. Заменять кавычками повторяющиеся в таблице цифры, математические 

знаки, знаки процента и т.п. не допускается.  

23. При наличии в разделе небольшого по объему цифрового материала 

его нецелесообразно оформлять в виде таблицы, а следует давать в тексте.  
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Титульный лист должен содержать следующую информацию: 

 полное название ВУЗа, в котором обучается автор, специальность  

 наименование кафедры; 

 название работы; 

 фамилия, имя, отчество автора; 

 год написания. 

 

Технические требования к работе 

 Объем работы не менее 25 и не более 45 страниц; 

 шрифт Times New Roman, размер шрифта 14, полуторный интервал. 

 

Квалификационная работа должна содержать 

- постановку и научно-методическое обоснование проблемы проекта, еѐ 

актуальность; 

- цель, задачи проекта 

- обзор современной научно-методической литературы по проблеме (в 

имеющемся объеме), включая ссылки на Интернет - источники; 

- описание личного опыта работы; 

- рабочий план, программу (если есть); 

- возможно описание методов реализации проекта; 

- ожидаемые результаты, мониторинг и оценку проектной деятельности; 

- анализ результатов своей работы на достигнутом этапе; 

- перспективы дальнейшей работы по реализации проекта: в том числе 

возможное финансирование (при необходимости); 

- рассмотрение проекта в долгосрочной перспективе; 

- дополнительно к работе могут быть приложены фото-, видео-,    

аудиозаписи, публикации, сценарии мероприятий и другие материалы, 

помогающие раскрыть основное содержание проекта; 

- библиография по теме.  

 

Квалификационная работа должна состоять из следующих 

структурных элементов: 

а) введение (цель и задачи написания работы, актуальность темы), 

б) основную часть (раскрытие основного содержания проблемы, пути ее 

решения), 

в) заключение (выводы о достижении целей и задач), 

г) список литературы  и Интернет источников (не менее 25 различных 

источников), 

д) приложения в виде таблиц, графиков, документов, диаграмм и др., если 

это необходимо. 
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Защита выпускной квалификационной работы 
1. Защита выпускной работы носит обязательный характер. Готовясь к 

защите работы, аттестующийся составляет тезисы выступления, оформляет 

наглядные пособия, продумывает ответы на возможные при обсуждении 

замечания.  

2. Защита выпускной квалификационной работы проходит на кафедре с 

участием членов аттестационной комиссии из числа преподавателей, в 

учебную нагрузку которых включен данный вид работы. Во время защиты 

квалификационной работы желательно использовать соответствующую 

презентацию, которая может быть выполнена в электронном виде (См 

Требования к презентации реферата-проекта). На защиту ВКР отводится 20-25 

минут: выступление выпускника – 5-10 минут, обсуждение - 10 минут.  

3. В своем выступлении на заседании комиссии и обсуждении, 

проводимом в виде «Круглого стола», аттестующийся должен отразить: 

актуальность темы, теоретические и методические положения, на которых 

базируется работа, результаты проведенного исследования, практическое 

приложение полученных результатов с обоснованием возможности его 

реализации. Особое внимание следует сосредоточить на собственных 

результатах.  

4. В процессе выступления необходимо корректно использовать наглядные 

пособия. Они призваны помочь усилить доказательность выводов и 

предложений студента, облегчить его выступление.  

5. Перед защитой квалификационной работы выпускник ФПППК должен 

сдать на кафедру квалификационную работу в печатном и электронном виде 

(на диске) в сроки, установленные общим расписанием учебного процесса по 

подразделению. 

6. Темы квалификационных работ утверждаются на заседании кафедры в 

течение I учебного полугодия. 

 

Требования к защите работы: 

 

1. Время защиты 5 – 10 минут, 

2. в ходе публичного выступления участник обосновывает выбор темы, 

информирует о целях и задачах работы, знакомит с теоретическими и 

практическими исследованиями по данной проблеме, излагает 

собственное видение решения проблемы, делает аргументированные 

выводы; 

3. достоинством к защите послужат наглядные материалы (компьютерные 

презентации, иллюстрации, схемы, таблицы, диаграммы), 
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Критерии оценивания квалификационных работ 

 

1. В оформлении работы 

- наличие четких целей и задач; 

- актуальность; 

- раскрытие темы в содержании работы; 

- практическая значимость; 

- реальная возможность практической реализации проекта; 

- результативность от реализации проекта; 

- уровень разработанности; 

- умение применять теорию на практике, делать выводы и обобщения, 

определять пути и способы эффективного решения проблемы;  

- умение точно, грамотно, профессионально излагать свои мысли. 

-правильность оформления. 

 

2. При защите работы  

- свободное владение материалом; 

- глубина знаний по проблеме; 

- наличие наглядного материала; 

- умение отвечать на вопросы экспертной комиссии; 

- ораторское искусство и артистизм докладчика. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

Департамент образования города Москвы 

МОСКОВСКИЙ  ИНСТИТУТ ОТКРЫТОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

Факультет профессиональной переподготовки 

 педагогических кадров 

 

 

 

КВАЛИФИКАЦИОННАЯ 

РАБОТА 

слушателя факультета профессиональной переподготовки 

педагогических кадров отделения ««Методист образовательного 

учреждения по русскому языку и литературе» 

 

_________________________________________________________________ 

ФИО 

 

Тема: «_______________________________________________» 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Квалификационная работа допущена 

к защите 

 перед аттестационной комиссией  

 

Заведующий кафедрой филологического образования 

 

профессор, к.ф.н. Дудова Л.В. 

 

«_______»__________2009г. 

 

 

 

г. Москва – 2009г. 


